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ORGANIZACNI RAD SKOLY
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Vypracoval: Mgr. Pavel Petr, feditel Skoly
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Pedagogicka rada projednala dne: 30. 11. 2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 11. 2020

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 30. 11. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu
Zmény ve smérnici: na zakladé metodického pokynu MSMT byl $kolni fad prostudovan a
pedagogicka rada vyhodnotila, Ze v této podobé je dostacujici i pro potieby distancni vyuky.
Tym pedagogl pracuje na nové verzi Skolniho radu. Jakmile bude hotov, bude predlozen
pedagogické radé k pfipominkovani a Skolské radé ke schvaleni.

Skolni rad

Skolni rad je dlleZity dokument, konkretizujici obecna ustanoveni zakladnich pravnich norem. Je
zpracovan na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim zakladnim, stfrednim, vyssim odborném
ajiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, na zakladé pfislusnych provadécich predpisl
(zejména vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
Skolni dochazky, v platném znéni, vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach, v platném znéni, a vyhlasky ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, Zak( a studentud se specialnimi
vzdélavacimi potfebami v platném znéni); zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti,
v platném znéni; zdkona ¢&. 94/1963 Sb., o roding, v platném znéni; zakona ¢. 379/2005 Sb.,
o opatfenich k ochrané pred Skodami zplsobenymi tabdkovymi vyrobky, alkoholem a jinymi
navykovymi latkami; v platném znéni, Listiny zékladnich prav a svobod; Umluvy o pravech ditéte
a dal3ich zakonnych predpist CR.
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A. Obecna ustanoveni

Skolni ¥ad upravuje podminky souZiti na Zakladni $kole Kaplice, Skolni 226 (déle jen ,3$kola“) ve
smyslu § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. (Skolského zakona v platném znéni). Upravuje podrobnosti
k vykonu prdv a povinnosti zaku, jejich zakonnych zastupcl a pravidla vzajemnych vztahl mezi viemi
osobami ucastnymi na vyucovani. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitiniho rezimu Skoly,
podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzakl a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili. Skolni Fad dale stanovi podminky zachazeni se
Skolnim majetkem a pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani.

Skolni Fad je zavazny pro viechny Zaky $koly, jejich zakonné zastupce a viechny pracovniky $koly
a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdéldvaci ¢innosti Skoly, které se uskute¢nuji mimo budovu
Skoly. VSem osobam ucastnym na vyucovani je v ramci Skolniho vyuc€ovani a v ramci Cinnosti, které
spadaji do plsobeni Skoly, poskytnuta veskerda moina ochrana pred vsemi formami rasismu,
narodnostni, ndboZenské a veskeré dalSi netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav a svobod,
Umluvy o pravech ditéte a dalsich pravnich norem CR. Skola respektuje viechna prava déti, ktera
stanovi Umluva o pravech ditéte, a dbd na jejich dodrzovani (ochrana pred diskriminaci, respektovani
prava na svobodu mysleni a ndboZenstvi, ochrana pfed vmeésovanim do soukromi ditéte, do jeho
korespondence, na ochranu pred nezakonnymi Utoky na jeho povést).

Ptilohou Skolniho Fadu jsou Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka.

B. Zakladni prava a povinnosti zak

a. Prava zaku

7 v

a) Kazdy zak ma pravo na vzdélani a skolské sluzby podle Skolského zakona.

b) Kazdy zdk ma prdvo na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socidlni rozvoj; na ochranu pred informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu
vyvoji a nevhodné ovliviuji jeho moralku; na poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona, se kterou
zakonny zastupce vyslovil souhlas.

c) Kazdy zak ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

d) Kazdy Zak md pravo zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen
se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych orgdn( zabyvat.

e) Kazdy zak ma prdvo vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje.

f) Kazdy zak ma pravo na rozvoj své osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

g) Kazdy zak ma pravo na Zivot, na jméno, na statni pfislusnost.

h) Kazdy zdk ma pravo svobodné vyjadifovat své nazory, a to na vSechny zalezitosti, které se ho tykaji.
Svlj ndzor vyjadfuje pfimérenou formou, kterd neodporuje zasaddm slusnosti a dobrého
ob&anského souZiti. Nazordim 7dka je nutno vénovat patfiénou pozornost. Zak ma pravo na svobodu
projevu.

i) Kazdy Zzak ma prdvo na ochranu pred fyzickym nebo psychickym ndésilim, nedbalym zachazenim,
pred socialné patologickymi jevy. Na poskytnuti pfimérfené pomoci, ocitne-li se v nesnazich nebo
ma néjaké problémy. Na pomoc vyucujiciho v pfipadé, Ze neporozumi ucivu nebo si potrebuje
doplnit své znalosti z divodu dlouhodobé absence.

i) Kazdy zak ma pravo na volny ¢as a pfiméreny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich
véku, na slusné jednani ze strany vSech zaméstnancl sSkoly, na pomoc pfi feSeni problému
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souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky nebo zaméstnanci Skoly, ma pravo Zadat o reSeni takovych
problému pfimo reditelem Skoly.

Kazdy zak ma pravo vyhledavat, pfijimat a rozsifovat informace a myslenky bez ohledu na hranice.
Kazdy Zzak md prdvo na svobodu mysleni, svédomi a ndboZenstvi, na svobodu sdruZzovani
a pokojného shromazdovani.

Zadny 7ak nesmi byt vystaven svévolnému zasahovani do jeho soukromého Zivota, rodiny, domova
a korespondence. Nesmi byt vystaven svévolnému utoku na jeho Cest a povést. Ma pravo na
vyjadreni vlastniho nazoru ve vécech, které se ho tykaji, vidy ale pfimérenou formou podle zasad
slusnosti.

Kazdy Zzak ma pravo na vybér nepovinného predmétu nebo zajmového Utvaru, pficemz plati, Ze po
prihlaseni je dochazka do nepovinného pfredmétu nebo zdjmového Utvaru povinna a vztahuji se na
ni pravidla omlouvani absence zaka (viz. dochazka do skoly).

Kazdy zak ma pravo na zdravi a na Zivotni Uroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni,
mravni a socidlni rozvoj.

Z4ci maji pravo na spravedlivé a zdGvodnéné hodnoceni vysledk( své prace.

Pozadat o komisionalni prezkouseni.

Kazen ve Skole musi byt zajistovana zptisobem slucitelnym s lidskou dlstojnosti ditéte.

b. Povinnosti zaka

Zaci zdravi ve $kole viechny dospélé osoby, pouZivaji sliivka ,dékuji“, ,prosim“, ,s dovolenim“.
Nenosi na hlavé ¢epici, kapuci, Satek.

Pohyb mimo tfidu je détem umoznén o vSech prestdvkach. Na chodbach se zaci pohybuji klidné,
nebéhaji a prechazeji z patra do patra pouze s védomim dozirajiciho ucitele. Pro obcerstveni do
Skolni kantyny odchdzeji Zaci zpravidla pred vyucovanim a o prvni a druhé prestdvce. V pfipadé
priznivého pocasi travi zaci velkou prestavku venku (Skolni dvur, prostor pred hlavnim vchodem).
Je moZno vyuZit i travnatou plochu. Zaci se zde pohybuji klidné, nebé&haji z dGivodu bezpeénosti své
i spoluzdaka.

Zaci by méli v maximalni mife $etfit elektrickou energii, vodou, mydlem a toaletnim papirem
a papirovymi ru¢niky. Na WC dodrzuji pravidla slusného chovani.

pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat tfidniho ucitele, nebo vedeni skoly.

Ztraty osobnich véci hlasi Zaci neprodlené vyuéujicimu pfisluéné hodiny a TU. Z&ci dbaji na
dostateéné zajisténi svych véci — uzamykani Saten a tfid. Ztraty z neuzaméenych mistnosti
pojistovna nehradi.

Zaci se nezdrzuji v dob& mimo vyucovéni v prostorach $koly bez dozoru uéitele ani na $kolnim
pozemku.

Zaci bez vyzvani nevstupuji do sborovny koly.

Do skoly nosi Zaci pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci, elektronické pristroje (tablet, MP3, MP4
aj.) a vétsi obnosy penéz ¢i véci nesouvisejici s vyukou do skoly bezd(livodné nenosi. Za jejich ztratu
¢i poSkozeni Skola neodpovida. Pokud si Zaci navzdjem tyto predméty poskodi, celou zaleZitost resi
vzajemné pouze rodice téchto zakd. Hodinky, Sperky aj. maji Zaci neustadle u sebe a pfi jejich
odkladani (napf. hodiny Tv) je svétuji prislusSnému vyucujicimu.

Zaci bezdlivodné nenosi do $koly mobilni telefony. Za jejich ztratu &i poskozeni $kola v 7adném
pripadé neodpovida. Pokud zak mobilni telefon do Skoly pfinese, musi byt béhem vyucovani vidy
vypnuty. Pouzivani mobilniho telefonu pfi vyucovaci hodiné je povaZovano za projev nezdvofilého
a neslusného chovani a za svévolné narusovani vyucovaci hodiny. Pokud bude telefon béhem
vyucovani zvonit, ¢i s nim zak bude manipulovat, odevzda prisluSnému vyucujicimu tento mobilni
telefon, vyucujici ho neprodlené preda vedeni Skoly, které zajisti neprodlené odevzdani rodicdm
Zaka. Pri opakovani tohoto prestupku maze byt Zakovi navrZen sniZzeny stupen z chovani.
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Zakam neni dovoleno b&hem vyucovani pofizovat audiovizudlni zaznam pribéhu vyucovaci hodiny.
Toto bude moZné pouze pti vainych zdravotnich problémech Zaka a po predchozim souhlasu
vyucujiciho pfislusné hodiny. NedodrZeni tohoto bodu bude brano jako hrubé poruseni skolniho
radu.

Zakam neni dovoleno fotografovat spoluzaky ani jinym zplsobem pofizovat audiovizualni zdznamy
spoluzakl bez jejich vyslovného souhlasu.

Zaci manipuluji Zaluziemi vyhradné na pokyn vyucujiciho.

Zaci jsou povinni respektovat pokyny vyudujicich i persondlu $kolni kuchyné, v pfipadé hrubého
poruSovani pravidel slusSného chovani ¢i porusovani Skolniho fadu muze byt Zak vyloucen ze
Skolniho stravovani.

Zaci jsou povinni zachovdvat pravidla spole¢enského chovani, (nap¥. vulgdrné a nevhodné se
nevyjadrovat na adresu zakl a pedagogickych i nepedagogickych pracovnikd Skoly, neprojevovat
se sexualné nevhodné, neprojevovat se agresivné vici zakiim a pedagogickym i nepedagogickym
pracovnikiim skoly).

Zaci jsou povinni chovat se v prostorach $koly tide, aby nebyla rudena vyuka a dbat pokynd
pedagogického dozoru nebo jinych povérenych osob.

Zaci jsou povinni udriovat poradek a &istotu v uéebndach, $atnach a ostatnich prostorach $koly. Pfi
odchodu do jiné ucebny uklidit své pracovni misto a jeho okoli. Po posledni vyucovaci hodiné
v prislusné ucebné zvednout Zidle.

Zaci jsou povinni hlasit tfidnimu uciteli véechny zmény v osobnich udajich svych a svych rodict
(napF. zména adresy, telefonniho &isla, zdravotni pojistovny apod.). Zaci jsou zodpovédni za to, Ze
maji zapsané viechny znamky v zakovské knice, pokud pFi zapisu chybéli nebo neméli ZK, musi si
znamku vyzadat dodatecné u vyucujiciho.

Z4aci dbaji o to, aby pfi viech &innostech ve $kole i mimo kolu neposkozovali dobrou povést $koly.

c. Prava zakonnych zastupctli nezletilych zaku

Rodi¢e maji pravo po predchozi domluvé zd&astnit se vyucovani. U&ast ve vyu€ovani se zpravidla
realizuje prostfednictvim ,,Dnl otevienych dvefi“.

Rodice maji pravo prostrednictvim Skolské rady uplatfiovat svoje pfipominky a navrhy, vyjadfovat
se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti vzdélavani déti, pricemzi jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

Skolska rada také mGze zastupovat rodice pfi jednani s vedenim gkoly.

Rodi¢e maji pravo uplatiovat své pfipominky a navrhy pfi pravidelné svolavanych tfidnich
schizkdch a konzulta¢nich hodinach i prostfednictvim zapish ze tfidnich schizek.

Rodice maiji pravo informovat se osobné o chovani a prospéchu svych déti i v dobé mimo tfidni
schizky. Tato jednani jsou vSak moZna jen po predchozi dohodé s vyucujicim a zdsadné v dobé
mimo vyucovani.

Rodice maiji pravo volit a byt voleni do Skolské rady.

Rodice maji pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zatizeni
v zdlezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona, vyjadfi Skole souhlas
s poskytovanim porady.

Rodic¢e maji pravo byt dostatecné v predstihu a prokazatelnym zplsobem informovani o zhorseni
prospéchu nebo chovani ditéte.

Rodic¢e maji pravo na slusné jednani ze strany vSech zaméstnancu skoly.

d. Povinnosti zakonnych zastupcut nezletilych zaku
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Rodice zajisti, aby Zaci prichazeli do skoly na vyucovani a na sSkolni akce zdravi a Cisté a vhodné
obleceni.

Rodi¢e pomdhaiji ditéti odstranit pficiny nezdaru. Pravidelné kontroluji Zakovskou knizku, kontrolu
stvrzuji svym podpisem.

Na pozadani ucditele Ci feditele Skoly jsou rodice povinni dostavit se do skoly.

Nepfitomnost ve vyucovani jsou povinni zastupci Zdka omluvit do 72 hodin pisemné, telefonicky
nebo mailem. Po navratu do $koly predloi #ak pisemnou omluvu na omluvném listu v ZK. Omluvu
podepisuje zastupce 7aka. Skola mGze uvolnit 4ka z vyu€ovani na dobu uréitou na 7adost rodicd.
Na jednu vyucovaci hodinu mlze Zaka omluvit pfislusny vyucujici, na jeden den uvolfiuje Zaka ttidni
ucitel (TU), na del3i dobu feditel $koly (RS). V tomto pfipadé poddvaji rodice 7dka pisemnou Zadost
na reditelstvi Skoly prostrednictvim TU, ktery se k Zadosti pisemné vyjadti. TU potom oznami Zakovi
rozhodnuti RS. Na rodinnou rekreaci uvolfiuje RS 7dka z vyuky zpravidla jedenkrat za $kolni rok, a
to zpravidla na jeden tyden. Je dobré, aby dité v dobé své nepfitomnosti udrzovalo kontakt se
Skolou a doplfovalo zameskané ucivo. Po skonceni absence pomohou rodice ditéti doplnit si ucivo
dle pokyn( ucitel.

V pripadé neomluvené absence, ¢asté nepritomnosti zaka ve Skole a pfi pozdnich omluvach absenci
je Skola povinna informovat o dochdzce Zaka pfislusné oddéleni péce (OSPOD). Pti velké absenci a
chybéjicich klasifikac¢nich podkladech muize byt v souladu s klasifikacnim fadem zdkovi odloZena
klasifikace a zak bude prezkousen komisionalné.

Pokud Zak svévolné poskodi majetek Skoly, zakd, uditell ¢i jinych osob, hradi skodu rodice
zakoupenim nové pomlcky, knihy, u¢ebnice apod. nebo uhrazenim opravy.

Rodice respektuji pracovni rezim skoly a souvisejicich pracovist i jejich zaméstnancl (napf. uredni
hodiny, ucditelské dozory apod.).

Rodice jsou povinni uhradit veskeré platby, ke kterym se zavdzou, ve stanovenych terminech.

Je nepripustné, aby rodice sniZzovali autoritu ucitell a ostatnich pracovnik( skoly.

Neni dovoleno narusovat vyucovaci hodinu jednanim s ucitelem.

Neni dovoleno pfindset do Skoly a propagovat navykové latky. Neni dovoleno koufit v prostorach
Skoly nebo pred Skolou (nevhodny pfiklad détem).

Rodice jsou povinni fidit se Skolnim Fadem a respektovat dalsi vnitfni predpisy skoly.

C. Provoz a vnitfni rezim skoly

b)

c)

d)

a. Dochazka do skoly

Skolni budova se otevird v 7.40 pro viechny zaky. Zaci 1. — 5. roéniku vstupuji do $koly i odchézeji
hlavnim vchodem, Zaci 6. a 7. ro¢niku vchodem do Saten u sportovni haly, Zaci 8. a 9. ro¢niku
vchodem do budovy Skolni jidelny. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani vyucujiciho,
ktery pro né prichazi ke hlavnimu vchodu.

Provoz Skolni druziny je od 6.00 do 17.00 hod. Pfipadné zmény jsou uvadény pisemné u hlavniho
vchodu do budovy $koly. Z4ci jsou ze SD propousténi po prichodu rodi¢t ¢&i zastupct zaka nebo na
zakladé pisemného sdéleni o odchodu zdka domd.

Vyucovani zac¢ina v 8.00 hodin, v pfipadé potifeby nejdfive v 7.00 hodin; konci nejpozdéji v 17.00
hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. ProdluZovani ani zkracovani vyucovacich hodin neni
dovoleno. Po druhé vyucovaci hodiné je hlavni prestavka v délce 20 minut. Mezi ostatnimi
vyucovacimi hodinami jsou prestavky desetiminutové. Mezi Sestou a sedmou vyucovaci hodinou je
prestavka v délce 5 minut, dalSi prestavky béhem odpoledniho vyucovani jsou také pétiminutové
Po dobu vyucovani je Zak povinen setrvat v budové skoly a po dobu vyucovaci hodiny je povinen
setrvat v prislusné ucebné.

Pfi odpoledni vyuce, tj. od sedmé vyucovaci hodiny, Ize pfi dodrzeni veskerych hygienickych zasad
a po schvaleni feditelem Skoly spojit vyucovaci hodiny jednoho predmétu do bloku.
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Pfi Casto se opakujicich absencich v hodinach Tv (omluvenych ¢i neomluvenych) budou rodice
pozvani do skoly k vysvétleni situace na vychovnou komisi. Pfi dlouhodobé lécbé nebo omezeni
v Tv donesou Z4aci potvrzeni na osvobozeni od vyuky Tv od osSetfujiciho |ékafe, a to nejpozdéji do
konce zafi a do konce Unora pfislusného skolniho roku (vzdy na jedno pololeti).

Veskeré Sperky budou uzplsobeny tak, aby je Zaci mohli na hodiny Tv odlozZit. Misto pro odkladani
urci vyucujici Tv — a to do krabice, kterd bude béhem hodiny Tv uloZena v kabinetu Tv. Stejné tak
odlozi vSichni cvicici i necviCici Zaci své mobilni telefony do této krabice. Za ztratu mobilniho
telefonu z Satny u Tv Skola nerudi a ani tyto pripady nebude fesit (poruseni skolniho radu).

Pfi mimotfidnim vyucovani ¢i zdjmové cCinnosti se Zaci schdzeji 5-10 minut pfed zahdjenim
pldnované Cinnosti pred budovou skoly a vyckaji na vedouciho (vyucujiciho). Pouze s nim odchazeji
do Skolni budovy. Dozor nad nimi vykonava vedouci po celou dobu jejich pobytu ve Skole.

b. Chovani zaka ve skole

Zak dba dlisledné pokyn(i pedagogickych pracovnikd i provoznich zaméstnanct $koly.

24k je zodpovédny za své chovani a studijni vysledky.

Do skoly prichdazeji zaci vhodné a Cisté upraveni. Na mistech k tomu uréenych se prezouvaji do
prezavek.

Zaci se zodpovédné pripravuji na vyucovani, zpracovavaji zadané ukoly, na vyucovani maji
pfipravené potiebné pomucky, na hodiny télesné vychovy a praktického vyucovani predepsany
odév a obuv, kterou pouzivaji pouze v téchto hodinach.

Jestlize se zdk nemohl na vyucovani nalezité pfipravit nebo nevypracoval domaci dlohu, omluvi se
a zdGvodni svoji nepfipravenost uciteli na poc¢atku vyucovaci hodiny. U¢ebnice a skolni potfeby nosi
do skoly podle rozvrhu hodin a podle pokyna uciteld.

Zaci udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v ¢istoté a poradku.

Zaci nenarusuji prabéh vyucovaci hodiny nevhodnych chovanim a ¢innostmi, které se neslucuji se
Skolnim fadem a nemaji Zadny vztah k vyucovani. Pfestavek vyuZivaji k pfipravé na vyucovani nebo
k prechodu do jinych u€eben, k osvézeni a odpocinku.

Zak pomaha slabdim nebo postizenym spoluzakiim, poptipadé dospé&lym navitévnikam dkoly.

Do dilen, odbornych u¢eben apod. odchazeji zZaci spolecné 3 minuty pfed zvonénim a v klidu éekaji
pred u¢ebnou na pfichod vyucujiciho. Do Tv odchazeji pfed zvonénim a vyckaji pred vstupem to
télocviény pfichodu vyuéujiciho Tv.

Po skoncéeni vyucovani zaky 1. stupné i 2. stupné odvadéji vyucujici do Saten, pfipadné do skolni
jidelny.

Zaky, ktefi jsou pfihlaseni do SD, predd vyucujici po skonéeni vyucovani piislu$né vychovatelce.
Ostatni Zaky doprovodi do Saten. Vyucujici Tv odpovidaji za poradek v Satné u TV, vykonavaji zde
prabézny dozor.

K jidelné pfichazeji Zaci 1. st. i 2. st. spolecné v doprovodu ucitele posledni vyuéovaci hodiny. Ze
gkolni jidelny odchdazeji zaci 1. stupné pouze v doprovodu dozirajiciho utitele. Zaci 2. stupné
odchdzeji samostatné a ukaznéné. Zaci Setfi zafizeni a vybaveni 8J, hradi svévolné zplisobené $kody,
uklizi po sobé svévolné zplsobené necistoty.

m) Z jidelny se zpravidla neodndsi zadné jidlo, zaci vSe snédi v jidelné (moucnik, ovoce aj.).

V odlvodnénych pripadech mize zak pozadat dozirajiciho ulitele o prednostni vydani stravy.

c. Vnitini rezim skoly

Rozpis vyucovacich hodin

0

7.00-7.45 tzv. nultd hodina

7.45-8.00 pfiprava zaka ve tfidach na vyucovani




8.00 - 8.45

8.55-9.40

10.00 - 10.45

10.55 - 11.40 dopoledni vyu¢ovani

11.50-12.35

12.45-13.30

13.35-14.20

14.25 - 15.10 odpoledni vyucovani

OO N UL WIN|(F

15.15-16.00

Q
—

b)

d)

e)
f)

g)

h)

b)

c)

Z4ci pFichazeji do 8koly nejpozdé&ji 5 minut pred zahajenim vyuky, aby se na ni mohli véas pFipravit.
Maji-li Zaci odpoledni vyucovani, mohou na Zadost zdkonného zastupce cekat v urcené ucebné
s pedagogickym dozorem. V opacném pripadé cCekaji pfed Skolou. Mezi dopoledni a odpoledni
vyukou musi byt pfestavka minimalné 50 minut. V pfipadé odpoledniho vyucovani je toto zahdjeno
vidy 50 minut po ukonceni posledni hodiny dopoledniho vyucovani bez ohledu na stanoveni
¢asového rozpéti 7., 8. a 9. vyucovaci hodiny. Toto je vidy pfedem projednano s RS.

V pripadé, ze ma zak neomluvenou absenci (do 10 hodin), je Skola povinna oznamit toto rodi¢im
a pozvat je do $koly k fedeni vzniklé situace. P¥i poétu nad 10 neomluvenych hodin svold RS
vychovnou komisi. Pokud neomluvend absence presahne 25 hodin, oznamuje to Skola dle MP
MSMT ¢&.j. 10 194/2002-14 ptislusnému organu socidlné pravni ochrany déti (OSPDD Mésta
Kaplice), pfi opakovaném zaskolactvi toto $kola oznami Policii CR.

TU urcuji Zakovské sluzby na urcité obdobi a na urcité ¢innosti, zavedené dle zvyklosti tfidy a TU.
Sluzba hldsi zejména zavady na vybaveni tfidy, dale dba na zhasinani svétel a uzamykani tridy.
Skola zodpovidd za 7dky v dobé& dané rozvrhem, véetné nepovinnych predmétl, prestavek
a stravovani. Pedagogicti ani provozni zaméstnanci Skoly nemohou Zaky uvolfiovat bez dohledu
dospélé osoby k ¢innostem mimo Skolni budovu, k Iékati apod.

Pokud se vyucujici nedostavi do vyuky do 5 minut po za¢atku vyucovaci hodiny, oznami zakovska
sluzba neprodlené tuto skutecnost vedeni Skoly.

Pfi vyuce ve tfidach, v odbornych ucebnach a v télocviéné se Zaci ridi fddem platnym pro tyto
ucebny.

Pokud Zak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené ohlasi tuto skuteénost vyucujicimu nebo uditeli,
ktery kona dohled, a také tfidnimu uciteli, ktery rozhodne ve spolupraci s vedenim Skoly o dalSim
postupu.

Do budovy skoly nevjizdéji Zaci na kolobézkach, skateboardech, koleckovych bruslich ani na tzv.
koleckovych botach apod.

d. Rezim pfi mimoskolnich akcich.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem.
Spolecné s nim muzZe akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud
je zletily a zpUsobily k pravnim ukonim.

PFi organizaci vyuky na mimoskolnich akcich stanovi zarazeni a délku prestdvek pedagog povéreny
vedenim akce, a to podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potifebam
zaka.

Pfi mimoskolnich akcich nesmi na jednu osobu zajistujici bezpe¢nost a ochranu zdravi zakud
pfipadnout vice nez 25 7akd. Vyjimku z tohoto poctu muZe stanovit s ohledem na naroc¢nost
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi 7akd reditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci
stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici
pedagog s vedenim Skoly, zejména s ohledem na zajisténi pravidel bezpecnosti. Akce se povazuje



d)

f)
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za schvalenou uvedenim v tydennim planu préace skoly, kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede
reditel skoly jména doprovazejicich osob.

Pfi mimoskolnich akcich, kdy mistem pro shromazdéni Zakd neni misto, kde Skola uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi Zakd na predem urceném
misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonéeni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany
zdravi Zak( na pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném case. Misto a ¢as shromazdéni zak(
a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zdkonnym zastupclm Zaka,
a to zdpisem do Zakovskeé knizky nebo jinou pisemnou informaci.

Pti prechazeni zak( na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tfid nebo lyZarské kursy plati zvlastni
bezpecénostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich
se Z4ci podfizuji vnitfnimu Ffadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyn( pracovnikl tohoto zafizeni.
Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpelnosti
(smérnice pro LVVZ, skolni vylety). Za dodrzovani predpisi bezpecnosti odpovida vedouci akce,
ktery je uréen feditelem Skoly.

Soucasti vyuky je rovnéz vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné a LVVZ v Sestém nebo
sedmém rocniku. Do vyuky mohou byt zarazeny také dalsi aktivity, jako napf. cyklistika, vodactvi
aj. Téchto aktivit se mohou Ucastnit pouze Zaci zdravotné zpUsobili, jejichZ rodi¢e o tom dodaji Skole
pisemné lékarské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcéetné klasifikace na
vysvédceni.

Pti zapojeni Skoly do soutéZi zajistuje pravidla bezpecnosti po dobu dopravy na soutézZe a ze soutézi
vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zdstupcem Zaka nedohodne jinak. V pribéhu soutéze
zajistuje pravidla bezpeénosti organizétor.

e. Prava pedagogickych pracovniki skoly (dale PP)

PP maji pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zak(, studentl nebo
zakonnych zdstupcu déti a zak( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

Maji pravo na to, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy.

Maji pravo na vyuZivani metod, forem a prostfedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
acili vzdélavani pfi pfimé vyudovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

Maji pravo volit a byt voleni do skolské rady.

Maji pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

f. Povinnosti pedagogickych pracovnikia skoly

Maiji povinnost vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Chrani a respektuji prava ditéte, Zzaka nebo studenta.

Chrani bezpedi a zdravi ditéte, zaka a studenta a predchazi vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zafizenich.

Svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvari pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostredi
a podporuji jeho rozvoj.
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Zachovavaji ml¢enlivost a chrani pred zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisli do styku.

Poskytuji ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zdvazné pokyny dané pracovnim fadem pro PP,
zakonikem prace, organizacnim fadem Skoly, prfedpisy a zakony platnymi pro oblast Skolstvi,
zejména zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v platném znéni a vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb.,
o zakladni Skole, v platném znéni, predpisy BOZP, timto Skolnim radem a pravidly spole¢enského
chovdni.

Zameéstnanec skoly chrani a cti dobré jméno Skoly.

Zameéstnanec Skoly chrani svérené majetkové hodnoty a pecuje o né. Svédomité plni ukoly dané
pracovnim planem Skoly pro dany $kolni rok a ukoly dané tydennim planem prace.

Vsichni zaméstnanci Skoly jednaji se Zaky ve vzdjemné Ucté a respektuji jejich zakladni prava.
Dodrzuji pravidla slusného chovani. PP se vénuji individualni péc¢i détem z madlo podnétného
rodinného prostredi, détem se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zaka a zdravy rozvoj
nenarusil ¢innosti Skoly. Berou ohled na vysledky |ékarskych vySetfeni, zprav z vySetrfeni v PPP a na
sdéleni rodicl o ditéti. TU prabézné seznamuiji ostatni PP o novych skutecnostech zjisténych u zaka.
Zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou
a vzdélavanim.

PFi dozoru ve Skolni jideIné se nemohou soucasné vénovat vlastnimu obédu.

TU zajisti, aby kazdy zak mél v ZK zapsany tyto Udaje: telefonni &islo rodi¢d do zaméstnani a domd,
datum narozeni, jméno oSetfujiciho |ékare a jeho telefonni Cislo, Cislo ZP, Udaje o skole, terminy
prazdnin, vyucujici jednotlivych predmétd, terminy tridnich schlzek, vzory podpist rodicu.

Do 3koly pfichazeji nejméné 15 minut pred za¢atkem své pracovni doby. Pozdni pfichod jsou
povinni predem omluvit osobné nebo telefonicky. VSichni se ve Skole prezouvaji.

Pfi pfichodu do hodiny je kaZzdy ucitel povinen provést zapis do tfidni knihy véetné kontroly
pfitomnosti zaku.

Pfi Urazu poskytnou Zzakovi nebo jiné osobé prvni predlékarskou pomoc, zajisti oSetfeni zaka i jin
osoby Iékafem. Uraz ihned ohlasi vedeni $koly a vyplIni zdznam do knihy Grazd, ptip. vyplni pfisluiné
formulare.

Po skonéeni posledni vyuéovaci hodiny prekontroluji poradek ve tfidé, uzavieni vodovodniho
kohoutku a zhasnuti svétel. Okna mohou zUstat oteviena, zavieni zajisti pfislusna uklizecka. Ucitelé
odvadi Zaky I. st. i Il. st. do Saten a na obéd. Ucitel odchazi ze tfidy posledni, odndasi do sborovny
TK.

Odchod s Zaky na planovanou akci mimo Skolu hlasi predem vedeni skoly, aby mohla byt uvedena
v planu prace a mohlo byt zajisténo suplovani ¢i vyména.

K vareni vody je povoleno pouZivat pouze vyhrazené vafie a rychlovarné konvice schvalené
protipozarnim preventistou a oznacené tabulkou ,Vafi¢ povolen/rychlovarna konvice povolena”
s podpisem RS.

V celém objektu Skoly neni povoleno koufit.

Soukromé organizacni a administrativni zaleZitosti a lékarska vySetfeni si vyucujici vyfizuji
predevsim v dobé mimo vyucovani, planovanych porad a schizi.

Neni dovoleno v dobé vyucovani posilat zaky po budové i mimo $kolu k vyfizovani soukromych
i sluzebnich zalezitosti PP, neni dovoleno bez védomi vedeni Skoly ménit schvaleny rozvrh hodin.
Pracovnik ma narok na volno s ndhradou mzdy k vysSetieni nebo oSetieni ve zdravotnickém zafizeni
na nezbytné nutnou dobu, pokud je nebylo mozno provést mimo pracovni dobu. Tuto ndvstévu
predem nahldsi a po oSetreni ¢i vySetreni pfedlozi doklad potvrzeny lékafem, ktery bude obsahovat
datum, razitko a podpis lékare.

D~
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Tridni ucitelé vedou radné a peclivé predepsanou pedagogickou dokumentaci, ur¢enou pfislusnymi
predpisy a narizenimi vedenim Skoly. Pfesné eviduji a kontroluji absenci Zakd. Vyzaduji od rodicl
omluvu nepfitomnosti do 72 hodin, od Zak( v den nastupu po nepfitomnosti pisemnou omluvenku,
nejpozdéji do jednoho tydne. Na Zadost rodi¢i o uvolnéni Zaka z vyucovani z rodinnych a jinych
dlvodd omlouvaji nepfitomnost Zaka, pokud absence nepfesahne 1 den. Na delsi dobu uvoliiuje
RS. V obou ptipadech TU vyzaduji od rodi¢éi pisemnou #adost. Dbaji o esteticky vzhled ucebny,
poskozeni a zdvady zapisuji do seSitu zdvad ve sborovné. Usiluji o konkrétni postihy a finan¢ni
nahradu u zamérné zplsobenych Skod. Zaméstnanci Skolni kuchyné maji kromé tohoto vnitfniho
fadu Skoly sestaven rad skolni jidelny. Provozni pracovnici dodrzuji pracovni dobu dle rozpisu, ktery
je u zodpovédného pracovnika. VSichni pracovnici jsou povinni dodrzovat predpisy k zajisténi
bezpecnostia ochrany zdravi pfi praci a protipoZarni predpisy. Déle jsou povinni dodrZovat pracovni
rad pro zaméstnance skol a Skolskych zafizen a zakonik prace.

D. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd, jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Zaci jsou povinni prezouvat se, dbat na hygienu zvlasté pred jidlem a po pouziti WC. Jako prezlivky
neni vhodnd uzaviend sportovni obuv, Zaci by méli pouzivat hygienickou otevienou obuv.

Vsichni pracovnici Skoly i Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole tak, aby neohrozili zdravi své ani svych
spoluzaka ¢i jinych osob.

Z4ci chodi do $koly slugné a Cisté obleceni a hygienicky upraveni, bez vystfednosti.

PFi vyskytu vsi détské budou rodi¢e o tomto informovani, TU provede zapis do TK.

Vétrani ve tfidach zajisti vyucujici v hodinach. O pfestavkach je mozno vétrat malymi okny —
yventilackami®, velkd okna musi byt zaviena.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani, na chodbé ¢i na hfisti, jsou Zaci
povinni nahl3sit ihned prislusnému vyucujicimu nebo TU.

Je nepfipustné, aby Zak navadél ostatni spoluzaky k poruSovani tohoto Skolniho fadu nebo
k jednani, ze kterého by poruseni tohoto fddu mohlo vyplyvat. Aby propagoval ve Skole rasismus,
xenofobii, fasismus, tfidni nendvist a jiné antihumanni ideologie. Je nepfipustné, aby zak nosil do
Skoly véci ohroZujici zdravi a Zivot (napf. vybusniny, zbrané, jedy apod.).

Také urazy, ke kterym doslo pfi spolecné Cinnosti Zzak mimo skolu je tfeba bez odkladu hl3sit
vedeni $koly. Tézké urazy zakd nebo pracovnikd na LVVZ & SVP je tfeba hlasit na vedeni $koly
neprodlené.

Zakam neni dovoleno manipulovat s el. spotiebici, vypinadi a el. vedenim bez dozoru uditele.

Pti prechazeni zak( na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici ucitel Zaky
zvla$t poudi o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy t¥id, LVVZ, SVP plati zvlastni bezpe&nostni
predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni.

PFi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaiji Zaci specifické bezpeénostni
predpisy pro tyto uéebny, dané vnitfnim fadem odborné ucebny. Vyuéujici daného odborného
predmétu jsou povinni s nimi seznamit véechny zaky. O pouéeni provede uéitel zaiznam do TK. Rad
odbornych uéeben tvofi pfilohu vnitfniho fadu Skoly, ktery je umistén na viditeIném misté.

Skolni budova je otevfena pouze v dobé, kdy je dozirajicim pracovnikem $koly zajité&na kontrola
prichazejicich osob. 7.30-8.00 skolnik, pfi odchodu Zaki doma z budovy ven dozirajici pedagogové
dle planu dozor.

Kazdy z pracovnik( skoly, ktery otevird budovu pomoci el. vratného, je povinen se presvéddit, kdo
a za jakym ucelem do budovy pfichazi. Navstévy uciteld cekaji u hlavniho vchodu na prestavku, zde
si také ucitelé navstévy prebiraji.

Ve viech prostorach skoly plati pfisny zdkaz poZivani alkoholu a koufeni. Skola nerudi za ztraty
finanénich hotovosti a osobnich cennych véci, které jsou ponechany volné ve sktirikach, stolech, ve
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tridach ¢i v kabinetech. TéZz neni doporuceno ponechavat finan¢ni hotovost Ci cenné véci ve skole
do druhého dne.

Je nepfipustné nosit, drZet, distribuovat a uZivat navykové latky v arealu Skoly. Poruseni tohoto
ustanoveni bude klasifikovano jako hrubé poruseni kdzné a budou z néj vyvozeny pfislusné sankce.
Zaci nevnaseji do $koly napoje a pfedméty, které evokuji svym tvarem a chuti ndvykové latky
(véetné vSech druhi energetickych napoju).

Pracovnik Skoly je povinen podrobit se vysSetfeni, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jiného
omamného prostfedku. Pokyn k vysetfeni je opravnén vydat feditel Skoly. Vysetieni se provadi
dechovou zkougkou a pfi pozitivnim vysledku m@iZze RS Zadat lékarské vysetieni.

Ptistroje didaktické techniky, které nejsou trvale umistény v uc¢ebnach, jsou vdobé& mimo vyucovani
v uzamcenych mistnostech.

Veskeré pripominky, poznatky ¢i doporuceni k ¢innostem ve Skole fesi rodice nejprve s prisluSnym
vyucujicim nebo tfidnim ucitelem.

V ptipadé, Ze rodice nesouhlasi s rozhodnutim pedagoga, podaji pisemnou stiznost rediteli Skoly.
Ten ji neprodlené vyfidi a s vysledky seznami podatele. Pokud rodi¢e nebudou souhlasit
s rozhodnutim feditele $koly, postoupi stiznost pfislusnému pracovnikovi na OSMT Krajsky urad
Jihogeského kraje, U Zimniho stadionu 1952/2, pracoviité: B. Némcové 49/3, 370 76 Ceské
Budéjovice.

E. Pravidla pro zachazeni s majetkem skoly

f)

g)

Zaci maji pravo uZivat zafizeni $koly, pomiicky, uéebnice souvisejici s vyukou, pfitom se ¥idi pokyny
pedagogickych pracovnikl a jinych opravnénych osob.

Zaci zachézeji s ucebnicemi, $kolnim majetkem a $kolnimi potfebami sluiné a svévolné je
neposkozuiji.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni Skolniho majetku hradi rodice zaka ¢i zaméstnanec, ktery
toto poskozeni zplsobil. Toto opatreni se tyka i uebnic, jejichz Zivotnost je stanovena pfi slusSném
zachazeni na 4 roky. Zaci si jsou védomi, Ze v pfipadé nedimérného poniceni ucebnic zakoupi
ucebnici novou.

Zaci i zaméstnanci $koly udriuji tfidu, vnitini i okolni prostory $koly v &istoté a poradku, chrani
majetek skoly pfed posSkozenim.

Pokud Zak zplsobi skodu, je povinen podilet se podle svych moZnosti na napravé — finan¢ni nebo
uvedenim do puvodniho stavu. Nevypatra-li se vinik, m(iZe reditel Skoly pozadat zaky jednotlivé
tfidy o podil na nahradé Skody. Penize za poskozeny majetek a ucebnice predd pfislusny ucitel
ucetni Skoly se seznamem déti a svym podpisem.

Pokud Z3ak zjisti poSkozeni nebo zniCeni véci, které jsou majetkem Skoly, zdvady na osvétleni,
vodovodnim rozvodu a elektroinstalaci, neprodlené tyto skutecnosti ozndmi nejblizSimu
pedagogickému zaméstnanci, popfipadé tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

Psat na lavice, ndbytek, Satni skfifiky a zdi skoly ¢i jakymkoliv jinym zplsobem poskozovat majetek
Skoly neni dovoleno.




